
1. Rekisterin nimi

Hamina Bastionin tarjouspyyntölomakkeen yhteystietorekisteri.

2. Rekisterinpitäjä

Haminan kaupunki, tapahtumatuotanto
Raatihuoneentori 1, 49400 Hamina
Y-tunnus 0242496-6

3. Tämän rekisterin vastaava yhteyshenkilö

Susanna Kuoppala, tapahtumajohtaja
Tapahtumatuotanto, Haminan kaupunki
puhelin p. 040 776 1336
sähköposti: susanna.kuoppala@hamina.fi

4. Kaupungin tietosuojavastaava

ICT-kehittäjä, tietohallinto
Puistokatu 2, 49400 Hamina
puhelin 0401991688
sähköposti: tietosuoja@hamina.fi

5. Rekisterin käyttötarkoitus ja käsittelyn perusteet

Henkilötietoja käsitellään tarjouspyyntölomakkeella lähetettyjä tarjouspyyntöjä varten. Toiminta
perustuu EU:n tietosuoja-asetukseen. Noudatamme myös Haminan omaa tietosuojapolitiikkaa, joka
on luettavissa Haminan kaupungin nettisivuilla, www.hamina.fi.

6. Rekisterin tietosisältö

Kerättävät tiedot ovat rekisteriin liittyvän nimi/ yritys, sähköpostiosoite, puhelinnumero. Lomakkeella
kysyttävät tapahtumatiedot.

7. Säännönmukaiset tietolähteet

Hamina Bastionin tarjouspyyntölomakkeen yhteystietorekisteriin annetut tiedot kerätään
henkilöiltä, jotka haluavat saada tarjouspyynnön Hamina Bastionin vuokrattavista tiloista. Rekisteriin
tallennettavat tiedot saadaan www-lomakkeella lähetetyistä viesteistä sekä mahdollisista mm.
sähköpostitse, sosiaalisen median palvelujen kautta (Facebook, Instagram ja HaminApp) kautta.
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8. Säännönmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto

Forms-lomakkeelle syötetty tieto on Haminan kaupungin sisäiseen käyttöön
varatussa Google Drive-lomakekansiossa, jossa tietoja pääsee katsomaan
erikseen luvitettu joukko prosessiin osallistuvia asiantuntijoita. Henkilöiden
yhteystietoja ei jaeta sähköpostilla tai muilla sähköisen jakamisen välineillä.
Tapahtuman valmistuttua yhteyshenkilöiden yhteystiedot hävitetään
kansiosta. Tietoja ei luovuteta muille osapuolille, tai muuta tarkoitusta kuin
tässä kuvattua varten.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet ja tietojen säilytys

Google Drive -kansiossa tietoja pääsee katsomaan vain erikseen luvitettu
joukko valintaprosessiin osallistuvia asiantuntijoita (Haminan kaupungin toimihenkilöitä).

10. Tietojen siirtäminen EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle

Ei siirretä.

11. Rekisteriin liittyvät rekisteröidyn oikeudet

Rekisteröidyn oikeus tarkastaa tietonsa ja vaatia tiedon poistamista

Rekisteröidyllä on oikeus tarkastaa, mitä häntä koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Tietojen
tarkastuspyyntö on maksullinen, jos edellisestä tarkastuspyynnöstä on kulunut alle vuosi.
Rekisteröidyllä on oikeus vaatia poistamaan tiedot, mitä häntä koskien rekisteriin on talletettu.
Rekisterinpitäjä voi kieltäytyä toteuttamasta poistoa laissa säädetyin perustein tai rekisterinpitäjän
velvollisuuksien ja oikeuksien perusteella.

Rekisteröidyn oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitäjä ei
ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasääntelyä.

Yhteydenotot oikeuksien käyttämiseksi

Tietojen tarkastus- ja poistopyynnön osalta pyyntö on annettava kirjallisesti ja allekirjoitettuna.
kappaleessa 3 kerrotulle rekisterin vastuuhenkilölle. Tarkastuspyyntö on tehtävä henkilökohtaisesti
rekisterinpitäjän luona. Rekisterinpitäjä voi tarvittaessa pyytää asiakasta täsmentämään pyyntöään
kirjallisesti ja todistamaan henkilöllisyytensä.
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